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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè, îñíîâíûå ïðèíöèïû è îñíîâíîé ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàð-
òèçàöèè óñòàíîâëåíû ÃÎÑÒ 1.0—92 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Îñíîâíûå ïîëîæå-
íèÿ» è ÃÎÑÒ 1.2—97 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Ñòàíäàðòû ìåæãîñóäàðñòâåííûå,
ïðàâèëà è ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè, ïðèíÿòèÿ, ïðè-
ìåíåíèÿ, îáíîâëåíèÿ è îòìåíû»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Âñåðîññèéñêèì èíñòèòóòîì íàó÷íîé è òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè Ðîññèéñêîé àêà-
äåìèè íàóê

2 ÂÍÅÑÅÍ Ôåäåðàëüíûì àãåíòñòâîì ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

3 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè (ïðî-
òîêîë ¹ 29 îò 24 èþíÿ 2006 ã.)

Çà ïðèíÿòèå ïðîãîëîñîâàëè:

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ñòðàíû
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âàíèþ è ìåòðîëîãèè
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4 Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 17 îêòÿáðÿ
2006 ã. ¹ 228-ñò ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 7.36—2006 ââåäåí â äåéñòâèå â êà÷åñòâå íàöèî-
íàëüíîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 èþëÿ 2007 ã.

5 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 7.36—88

Èíôîðìàöèÿ î ââåäåíèè â äåéñòâèå (ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ) íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ïóáëè-
êóåòñÿ â óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».

Èíôîðìàöèÿîá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿâóêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå
ñòàíäàðòû», à òåêñò èçìåíåíèé — â èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Â
ñëó÷àå ïåðåñìîòðà èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîðìàöèÿ áóäåò
îïóáëèêîâàíà â èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû»

Â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèçâå-
äåí, òèðàæèðîâàí è ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ áåç ðàçðåøåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè
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Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó

Íåîïóáëèêîâàííûé ïåðåâîä

ÎÁÙÈÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß È ÏÐÀÂÈËÀ ÎÔÎÐÌËÅÍÈß

System of standards on information, librarianship and publishing. Unpublished translation. General requirements and

rules for typescript

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà íåîïóáëèêîâàííûé ïèñüìåííûé ïåðåâîä ñ èíîñòðàííî-

ãî íà íàöèîíàëüíûé ÿçûê ïîëíîãî òåêñòà íàó÷íîãî è òåõíè÷åñêîãî äîêóìåíòà (èëè ÷àñòè äîêóìåíòà), ïîä-

ãîòîâëåííûé ê ðàñïðîñòðàíåíèþ ñðåäñòâàìè îïåðàòèâíîé ïîëèãðàôèè. Ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îáùèå

òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ïåðåâîäà.

Ñòàíäàðò íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà íåîïóáëèêîâàííûå ïåðåâîäû:
- ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå ïî óñëîâèÿì êîíòðàêòîâ èìåþò ñòðîãî îãðàíè÷åííîå ðàñïðîñòðàíåíèå;
- äåëîâîé ïåðåïèñêè ñ çàðóáåæíûìè îðãàíèçàöèÿìè;
- ðåôåðàòîâ è àííîòàöèé;
- ëè÷íûõ äîêóìåíòîâ ãðàæäàí.
Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà, îáåñïå÷èâàþùèå îôîðìëåíèå ïåðåâîäîâ ïî ñòàí-

äàðòíîé ôîðìå, ÷òî óïðîùàåò èõ èñïîëüçîâàíèå ðàçëè÷íûìè êàòåãîðèÿìè ïîòðåáèòåëåé.

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå óñòàíàâëèâàåò òàêèõ ïðàâèë îôîðìëåíèÿ ïåðåâîäà, êàê íàáîð, ðàçìåð è

äðóãèå òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê áóìàãå, ðàçìåðó ïîëåé, ñïîñîáó ïå÷àòàíèÿ. Îôîð-

ìëåíèå ïåðåâîäà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì è òðåáîâàíèÿìè íàöèîíàëü-

íûõ ñòàíäàðòîâ.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà ñëåäóþùèå ìåæãîñóäàðñòâåííûå ñòàíäàðòû:
ÃÎÑÒ 7.0—99 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Èíôîðìàöèîííî-áèáëèîòå÷íàÿ äåÿòåëüíîñòü, áèáëèîãðàôèÿ. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ
ÃÎÑÒ 7.11—2004 (ÈÑÎ 832:1994) Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòå-

ëüñêîìó äåëó. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà èíîñòðàííûõ åâðî-
ïåéñêèõ ÿçûêàõ

ÃÎÑÒ 7.12—93 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Áèá-
ëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ íà ðóññêîì ÿçûêå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà

ÃÎÑÒ 7.75—97 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Êîäû íàèìåíîâàíèé ÿçûêîâ

ÃÎÑÒ 7.76—96 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Êîì-
ïëåêòîâàíèå ôîíäà äîêóìåíòîâ. Áèáëèîãðàôèðîâàíèå. Êàòàëîãèçàöèÿ. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

ÃÎÑÒ 7.77—98 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Ìåæ-
ãîñóäàðñòâåííûé ðóáðèêàòîð íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè. Ñòðóêòóðà, ïðàâèëà èñïîëüçîâàíèÿ è
âåäåíèÿ

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-

íûõ ñòàíäàðòîâ íà òåððèòîðèè ãîñóäàðñòâà ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó óêàçàòåëþ ñòàíäàðòîâ, ñîñòàâëåííîìó ïî ñîñòîÿ-

íèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, è ïî ñîîòâåòñòâóþùèì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêóùåì
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ãîäó. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò

ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ çàìåíåííûì (èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî

ïîëîæåíèå, â êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.

3 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû òåðìèíû ïî ÃÎÑÒ 7.0 è 7.76, à òàêæå ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ
ñîîòâåòñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:

3.1 ïåðåâîä äîêóìåíòà íà äðóãîé ÿçûê (ïåðåâîä): Èçëîæåíèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòà ñðåä-
ñòâàìè äðóãîãî ÿçûêà ïðè ïîëíîì ñîõðàíåíèè åãî ñòðóêòóðû è îòñóòñòâèè ïðîèçâîëüíûõ ñîêðàùåíèé òåê-
ñòà.

3.2 îðèãèíàë ïåðåâîäà (îðèãèíàë): Äîêóìåíò, ïîäëåæàùèé ïåðåâîäó íà äðóãîé ÿçûê.

3.3 ïîëíûé ïåðåâîä: Ïåðåâîä, â êîòîðîì èçëîæåíî ñîäåðæàíèå âñåõ ñîñòàâíûõ ÷àñòåé îðèãè-
íàëà.

3.4 ÷àñòè÷íûé ïåðåâîä: Ïåðåâîä, â êîòîðîì èçëîæåíî ñîäåðæàíèå îäíîé èëè íåñêîëüêèõ
ñîñòàâíûõ ÷àñòåé îðèãèíàëà.

3.5 ñîêðàùåííûé ïåðåâîä: Ïåðåâîä, â êîòîðîì èçëîæåíî ñîäåðæàíèå îñíîâíûõ ñîñòàâíûõ ÷àñ-
òåé îðèãèíàëà è îïóùåíû ýëåìåíòû, èìåþùèå â îðèãèíàëå âñïîìîãàòåëüíûé õàðàêòåð.

3.6 âòîðè÷íûé ïåðåâîä: Ïåðåâîä, îðèãèíàëîì êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ íå èñõîäíûé òåêñò íà ÿçûêå
ïåðâè÷íîãî ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, à ïåðåâîä äîêóìåíòà íà äðóãîé (ïðîìåæóòî÷íûé) ÿçûê.

3.7 ïðîìåæóòî÷íûé ïåðåâîä: Ïåðåâîä, èñïîëüçîâàííûé â êà÷åñòâå îðèãèíàëà äëÿ âòîðè÷íîãî
ïåðåâîäà.

3.8 ÿçûê ïåðåâîäà: ßçûê, íà êîòîðîì ñîñòàâëåí ïåðåâîä äîêóìåíòà.

3.9 ÿçûê îðèãèíàëà: ßçûê, íà êîòîðîì ñîñòàâëåí îðèãèíàë ïåðåâîäà.

3.10 ïðîìåæóòî÷íûé ÿçûê: ßçûê, íà êîòîðîì ñîñòàâëåí ïðîìåæóòî÷íûé ïåðåâîä.

3.11 òðàíñëèòåðàöèÿ: Ïåðåäà÷à ñîñòàâà çíàêîâ â òåêñòå íà ÿçûêå îðèãèíàëà ñðåäñòâàìè àëôà-
âèòà ÿçûêà ïåðåâîäà.

3.12 òðàíñêðèïöèÿ: Ïåðåäà÷à çâó÷àíèÿ ñëîâ (òåêñòà) ÿçûêà îðèãèíàëà ñ ïîìîùüþ óñëîâíûõ çíà-
êîâ â òåêñòå ïåðåâîäà.

3.13 ïðàêòè÷åñêàÿ òðàíñêðèïöèÿ: Òðàíñêðèïöèÿ ñ ïîìîùüþ çíàêîâ ÿçûêà ïåðåâîäà, ïîçâîëÿþ-
ùàÿ ÷èòàòåëþ ñîñòàâèòü ïðåäñòàâëåíèå î ïðèìåðíîì çâó÷àíèè ñëîâ îðèãèíàëà.

3.14 ïðèìå÷àíèå ïåðåâîä÷èêà: Òåêñò, âñòàâëåííûé â ïåðåâîä è ÷åòêî âûäåëåííûé â íåì, êîòî-
ðûéíåñîîòâåòñòâóåòòåêñòóîðèãèíàëà,àïîÿñíÿåòñîäåðæàíèåèëèîñîáåííîñòèðàáîòûíàäïåðåâîäîì.

4 Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ïåðåâîäà

4.1 Ïåðåâîä äîëæåí áûòü èäåíòè÷åí ïî ñìûñëó òåêñòó äîêóìåíòà-îðèãèíàëà. Èäåíòè÷íîñòü ïåðå-
âîäà îáåñïå÷èâàþò îðãàíèçàöèè, âûïîëíÿþùèå ïåðåâîä.

4.2 Ðåêîìåíäóåòñÿ îôîðìëÿòü ïåðåâîä â âèäå ìàøèíîïèñíîé ðóêîïèñè (ìàøèíîãðàììû), êîòîðàÿ
âêëþ÷àåò òèòóëüíûé ëèñò, òåêñòîâóþ ÷àñòü, îòïå÷àòàííóþ ÷åðåç 1,5 èíòåðâàëà íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà
êåãëåì íå ìåíåå 12, à òàêæå ÷åðòåæè, ôîðìóëû, òàáëèöû è ñïèñîê ëèòåðàòóðû (ïðè íàëè÷èè èõ â îðèãè-
íàëå).

4.3 Äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëÿòü ïåðåâîä íà ìàøèíî÷èòàåìûõ íîñèòåëÿõ â ôîðìàòå òåêñòîâîãî
ðåäàêòîðà MS WORD, ñîäåðæàíèå è îôîðìëåíèå êîòîðîãî äîëæíî áûòü àíàëîãè÷íî ïðåäñòàâëåíèþ íà
áóìàãå.

4.4 Ñîñòàâ è îôîðìëåíèå òåêñòîâîé ÷àñòè ïåðåâîäà
4.4.1 Ïåðåâîä äîëæåí èìåòü ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö ïî âñåìó òåêñòó. Íîìåð ñòðàíèöû ïðî-

ñòàâëÿþò â íèæíåé ÷àñòè ëèñòà. Òèòóëüíûé ëèñò âêëþ÷àþò â îáùóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö. Íîìåð ñòðàíè-
öû íà òèòóëüíîì ëèñòå íå ïðîñòàâëÿþò.

4.4.2 Ïî ñîñòàâó ìàòåðèàëà ïîëíûé ïåðåâîä äîëæåí âêëþ÷àòü âñå ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, ïðèìå-
÷àíèÿ, ñíîñêè, ññûëêè, ïðèëîæåíèÿ. Ðàçëè÷èÿ â ñîäåðæàíèè ïåðåâîäà è îðèãèíàëà äîïóñêàþòñÿ â èñêëþ-
÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ïðè óñëîâèè, ÷òî â àííîòàöèè óêàçàíî, â ÷åì îíè çàêëþ÷àþòñÿ: ïðîïóñêè, ïîïðàâêè,
ñîêðàùåíèÿ èëè äîáàâëåíèÿ ê ÷àñòÿì òåêñòà, âñïîìîãàòåëüíîìó èëè áèáëèîãðàôè÷åñêîìó óêàçàòåëÿì.

Ïðè ÷àñòè÷íîì ïåðåâîäå â àííîòàöèè äîëæíî áûòü óêàçàíî, êàêèå ÷àñòè äîêóìåíòà âîøëè â ïåðå-
âîä è êàêèå ÷àñòè îïóùåíû.

Ïðè ñîêðàùåííîì ïåðåâîäå â àííîòàöèè äîëæåí áûòü óêàçàí õàðàêòåð ñäåëàííûõ ñîêðàùåíèé.
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4.4.2.1 Â ïåðåâîäå íåîáõîäèìî ñîõðàíÿòü ïîðÿäîê ñëåäîâàíèÿ òåêñòà, ôîðìóë, à òàêæå òàáëèö è
ðèñóíêîâ, àáçàöû îðèãèíàëà. Ðàçäåëåíèå è îáúåäèíåíèå îòäåëüíûõ ïðåäëîæåíèé òåêñòà äîïóñêàåòñÿ â
èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ.

4.4.2.2 Òåêñò ïåðåâîäà äîëæåí ïîëíîñòüþ ñîõðàíÿòü:
- íóìåðàöèþ âñåõ ðàçäåëîâ, ïóíêòîâ (â ò. ÷. ïðè ïåðå÷èñëåíèè) — äàæå åñëè ïðè ýòîì èñïîëüçóþò

ñèìâîëû ÿçûêà îðèãèíàëà;
- ïðèâåäåííîåâ îðèãèíàëåëþáîåâûäåëåíèåòåêñòà (êóðñèâ,ïîëóæèðíûéøðèôò,ïîä÷åðêèâàíèåè

ò.ä.);
- ïî âîçìîæíîñòè ôîðìó òàáëèö, íàïèñàíèå ôîðìóë.
4.4.3 Â ïåðåâîäå äîëæíû áûòü ñîáëþäåíû íîðìû ñîâðåìåííîé îðôîãðàôèè è ïðàâèëà ãðàììàòè-

êè ÿçûêà ïåðåâîäà.
4.4.4 Ïðè ïåðåâîäå ñëåäóåò ñîõðàíÿòü ñóùåñòâóþùåå â îðèãèíàëå äåëåíèå òåêñòà íà ÷àñòè è

ïàðàãðàôû è èõ íóìåðàöèþ.
4.4.5 Åñëè ïåðåâîä âûïîëíåí ñ ÿçûêà ñî ñëîæíîé ãðàôèêîé, êîòîðàÿ íå ìîæåò áûòü âîñïðîèçâåäå-

íà íàáîðîì ñèìâîëîâ ïå÷àòàþùåãî óñòðîéñòâà (íàïðèìåð, êèòàéñêàÿ, êîðåéñêàÿ, àðàáñêàÿ ãðàôèêà),
ôðàãìåíòû îðèãèíàëà, îñòàâëÿåìûå áåç ïåðåâîäà (áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè, çàãëàâèÿ ïóáëèêàöèé,
èìåíà àâòîðîâ, íàèìåíîâàíèÿ îðãàíèçàöèé, ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ, íóìåðàöèÿ è äð.), ñëåäóåò òðàíñ-
ëèòåðèðîâàòü ëàòèíñêèì èëè íàöèîíàëüíûì àëôàâèòîì â ñîîòâåòñòâèè ñ îïðåäåëåííûì ìåæäóíàðîä-
íûì èëè íàöèîíàëüíûì ñòàíäàðòîì. Ïðè îòñóòñòâèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòàíäàðòà ýòè ôðàãìåíòû
ïðèâîäÿò â ïðàêòè÷åñêîé òðàíñêðèïöèè ëàòèíñêèì àëôàâèòîì.

4.4.6 Íàçâàíèÿ îðãàíèçàöèé ïðèâîäÿò òàê, êàê îíè äàíû â îðèãèíàëå, åñëè íà ÿçûêå ïåðåâîäà íåò
ñîîòâåòñòâóþùåãî ýêâèâàëåíòà. Â ýòîì ñëó÷àå ïåðåâîä, ñîêðàùåííîå èëè óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå íàçâà-
íèÿ îðãàíèçàöèè ìîæíî äàòü â ñêîáêàõ ïðè åå ïåðâîì óïîìèíàíèè â òåêñòå. Â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûë-
êàõ íàçâàíèÿ îðãàíèçàöèé äàþò íà ÿçûêå îðèãèíàëà, ïðè ýòîì ïåðåâîäû íàçâàíèé ìîæíî äàâàòü â
ñêîáêàõ.

4.4.7 Àááðåâèàòóðû, èñïîëüçóåìûå â îðèãèíàëå, äàþò â âèäå ýêâèâàëåíòîâ íà ÿçûêå ïåðåâîäà,
åñëè òàêîâûå ñóùåñòâóþò. Ïðè îòñóòñòâèè ýêâèâàëåíòîâ ôîðìà àááðåâèàòóð äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü
ÃÎÑÒ 7.11 è ÃÎÑÒ 7.12, à çíà÷åíèå êàæäîé àááðåâèàòóðû äîëæíî áûòü, ïî âîçìîæíîñòè, îáúÿñíåíî ïðè
åå ïåðâîì óïîìèíàíèè â òåêñòå.

4.4.8 Ïðè ïåðåâîäå ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü îáùåïðèíÿòóþ íàó÷íóþ èëè ïðîôåññèîíàëüíóþ òåðìè-
íîëîãèþ. Ïåðåâîä÷èê äîëæåí âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùèé ýêâèâàëåíò äëÿ íîâûõ ïîíÿòèé èëè òåðìèíîâ.
Ðåêîìåíäóåòñÿ ïîñëå ïåðåâîäà íîâûõ òåðìèíîâ â ñêîáêàõ ïðèâîäèòü îðèãèíàëüíîå íàïèñàíèå.

Åñëè ñóùåñòâóþò íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû íà òåðìèíîëîãèþ â ñîîòâåòñòâóþùåé îáëàñòè, òî â
ïåðåâîäå íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü òåðìèíîëîãèþ, óñòàíîâëåííóþ ýòèìè ñòàíäàðòàìè. Ñîîòâåòñòâèå
òåðìèíîëîãèè ñòàíäàðòàì äîëæíî áûòü óêàçàíî â àííîòàöèè.

4.4.9 Ýëåìåíòû, ïîìîãàþùèå èäåíòèôèöèðîâàòü àâòîðîâ, ïðèâîäÿò â ñëåäóþùåì âèäå:
- ñîêðàùåíèÿ Jr. âìåñòî Junior (ìëàäøèé), Sr âìåñòî Senior (ñòàðøèé) äàþò íà ÿçûêå ïåðåâîäà

ïîëíûì ñëîâîì èëè ñîîòâåòñòâóþùèì îáùåóïîòðåáèòåëüíûì ñîêðàùåíèåì;
- çâàíèå è êâàëèôèêàöèþ àâòîðà (àâòîðîâ), ñòåïåíü àâòîðèòåòíîñòè àâòîðà (àâòîðîâ), íàïðèìåð

«×ëåí Àêàäåìèè íàóê», ôîðìó ó÷àñòèÿ â ïîäãîòîâêå äîêóìåíòà, íàïðèìåð «ãëàâíûé ðåäàêòîð»,
«íàó÷íûé ðåäàêòîð», «èçäàòåëü», äàþò íà ÿçûêå ïåðåâîäà.

4.4.10 Åñëè ïåðåâîä áûë ñäåëàí ñ ïðîìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà, òî íåîáõîäèìî óêàçàòü ÿçûê è ïðî-
ìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà, è èñõîäíîãî îðèãèíàëà.

4.4.11 Ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ â îñíîâíîì òåêñòå äîêóìåíòà äàþò íà ÿçûêå ïåðåâîäà, åñëè îíè
èìåþòñÿ â îáùåäîñòóïíûõ êàðòîãðàôè÷åñêèõ ìàòåðèàëàõ.

Â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëêàõ ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ ïðèâîäÿò íà ÿçûêå îðèãèíàëà.
4.4.12 Äàòó(û) îðèãèíàëüíîé ïóáëèêàöèè ïðèâîäÿò íà ÿçûêå ïåðåâîäà, íàïðèìåð èþíü 2001,

îñåíü 2005. Åñëè ïóáëèêàöèÿ äàòèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ëåòîèñ÷èñëåíèåì, îòëè÷àþùèìñÿ îò ëåòîèñ-
÷èñëåíèÿ, ïðèíÿòîãî â ÿçûêå ïåðåâîäà, íàïðèìåð ÿïîíñêîå ëåòîèñ÷èñëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùóþ äàòó
åâðîïåéñêîãî êàëåíäàðÿ óêàçûâàþò â ñêîáêàõ.

4.5 Îôîðìëåíèå ññûëîê è ïðèìå÷àíèé
4.5.1 Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêèäîëæíû áûòü ïðèâåäåíû íà ÿçûêå îðèãèíàëà â ôîðìå,ïðåäñòàâ-

ëåííîé â îðèãèíàëå.
4.5.2 Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè íà ÿçûêàõ, èìåþùèõ ñëîæíóþ ãðàôèêó, ïðèâîäÿò â òðàíñëèòåðà-

öèè èëè òðàíñêðèïöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ 4.4.5.
4.5.3 Ïðèìå÷àíèÿ è äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ ê áèáëèîãðàôè÷åñêèì ññûëêàì äîëæíû áûòü ïðè-

âåäåíû íà ÿçûêå ïåðåâîäà è ðàñïîëîæåíû â ïåðåâîäå ïîä ñîîòâåòñòâóþùèìè íîìåðàìè, àíàëîãè÷íî èõ
ðàñïîëîæåíèþ â îðèãèíàëå.
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4.5.4 Çàãëàâèÿ ñòàòåé, ïðèâåäåííûå â ïðèìå÷àíèÿõ, ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ è áèáëèîãðàôè-

÷åñêèõ ññûëêàõ èëè â ïðèìå÷àíèÿõ ïåðåâîä÷èêà, ìîãóò áûòü ïåðåâåäåíû, íî â ýòîì ñëó÷àå ðåêîìåíäóåò-

ñÿ ïîñëå ïåðåâîäà äàòü â ñêîáêàõ ññûëêó íà ÿçûêå îðèãèíàëà.

4.5.5 Ïðèìå÷àíèÿ ïåðåâîä÷èêà ìîæíî äàâàòü â âèäå ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ íà äàííîé ñòðàíè-

öå èëè â âèäå ïðèëîæåíèÿ â êîíöå ïåðåâîäà. Èì äîëæíû ïðåäøåñòâîâàòü ñëîâà: «Ïðèìå÷àíèÿ ïåðåâîä-

÷èêà» èëè ñîîòâåòñòâóþùàÿ ôðàçà íà ÿçûêå ïåðåâîäà.

5 Îôîðìëåíèå òèòóëüíîãî ëèñòà è îáëîæêè ïåðåâîäà

Äëÿ èäåíòèôèêàöèè ïåðåâîäà íà òèòóëüíîì ëèñòå íåîáõîäèìî ïðèâîäèòü íèæåïåðå÷èñëåííûå

ýëåìåíòû ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè. Ýòè ýëåìåíòû äîëæíû ïðèâîäèòüñÿ â òîì ïîðÿä-

êå è â òîé ôîðìå, êàê óêàçàíî íèæå.

5.1 Ïåðåâîä êíèã èëè äðóãèõ íåïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé
5.1.1 Íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèòóëüíîãî ëèñòà óêàçûâàþò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê

ïåðåâîäó. Òåêñòîâûå ÷àñòè ýòèõ ýëåìåíòîâ ïðèâîäÿò íà ÿçûêå ïåðåâîäà.

5.1.1.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:
- ôàìèëèÿ(èè) àâòîðà(îâ) ñ èíèöèàëàìè è(èëè) èìåíåì(àìè), à òàêæå ñî ñëîâàìè, óòî÷íÿþùèìè

õàðàêòåðó÷àñòèÿâ ñîçäàíèèîðèãèíàëàïåðåâîäà: ãëàâíûéðåäàêòîð,íàó÷íûéðåäàêòîð èëèèçäà-

òåëü è ò. ï.;

- ïåðåâîä çàãëàâèÿ äîêóìåíòà;
- òèï ïåðåâîäà: ïîëíûé, ÷àñòè÷íûé èëè ñîêðàùåííûé. Ïðè ÷àñòè÷íîì èëè ñîêðàùåííîì ïåðåâîäå

ïåðåâåäåííûå ÷àñòè äîëæíû áûòü òî÷íî óêàçàíû. Íåïåðåâåäåííûå ÷àñòè äîëæíû áûòü óêàçàíû

ïî ìåðå âîçìîæíîñòè;

- îðãàíèçàöèÿ, îòâåòñòâåííàÿ çà ïåðåâîä, åå àäðåñ;
- ñâåäåíèÿîëèöàõ,îòâåòñòâåííûõçàïåðåâîä:ôàìèëèÿ(èè) ïåðåâîä÷èêà(îâ), ãëàâíîãîðåäàêòîðà,
íàó÷íîãî ðåäàêòîðà;

- óêàçàíèå íà èñêëþ÷èòåëüíûå ïðàâà ïåðåâîäà.
5.1.1.2 Äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû:
- ÿçûê îðèãèíàëà è ÿçûê ïåðåâîäà, îáîçíà÷åííûå ïîëíûìè íàèìåíîâàíèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ÃÎÑÒ 7.75;

- ïåðåâîä çàãëàâèÿ ñáîðíèêà èëè ñåðèè, êóäà âõîäèë îðèãèíàë ïåðåâîäà;
- äàòà âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà;
- èíäåêñû òåìàòèêè äîêóìåíòà ïî Óíèâåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè è Ðóáðèêàòîðó
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè (ÃÎÑÒ 7.77);

- êîëè÷åñòâî ñòðàíèö ïåðåâîäà;
- êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé áåç ó÷åòà òàáëèö;
- àííîòàöèÿ;
- êëþ÷åâûå ñëîâà.
5.1.2 Íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà ïîìåùàþò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îðèãèíàëó.
5.1.2.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:
- çàãëàâèå íà ÿçûêå îðèãèíàëà;
- ôàìèëèÿ(è) àâòîðà(îâ) íà ÿçûêå îðèãèíàëà;
- ìåñòî(à) è äàòà(û) èçäàíèÿ íà ÿçûêå îðèãèíàëà;
- ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ;
- èçäàòåëü(è) îðèãèíàëà;
- ÿçûê îðèãèíàëà ïî ÃÎÑÒ 7.75;
- ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð êíèãè (ISBN).
5.1.2.2 Äîïîëíèòåëüíûé ýëåìåíò:
- çàãëàâèåñáîðíèêàèëèñåðèè (íàÿçûêåîðèãèíàëà),à òàêæåñâåäåíèÿîðàñïîëîæåíèèäîêóìåíòàâ
ñáîðíèêå (ñåðèè) — íîìåð, ñòðàíèöû è ò. ï.

5.1.3 Â òîì ñëó÷àå, êîãäà ïåðåâîä ñäåëàí ñ ïðîìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà, íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñ-

òà ïîìåùàþò òàêæå îñíîâíûå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðîìåæóòî÷íîìó ïåðåâîäó:

- çàãëàâèå èçäàíèÿ íà ÿçûêå ïðîìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà;
- äàòó ïðîìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà;
- ïîðÿäêîâûé íîìåð èçäàíèÿ;
- èçäàòåëÿ ïðîìåæóòî÷íîãî ïåðåâîäà.
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5.2 Ïåðåâîä ñåðèàëüíûõ èçäàíèé
5.2.1 Íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèòóëüíîãî ëèñòà óêàçûâàþò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê

ïåðåâîäó. Òåêñòîâûå ÷àñòè ýòèõ ýëåìåíòîâ ïðèâîäÿò íà ÿçûêå ïåðåâîäà.

5.2.1.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:

- ïåðåâîä çàãëàâèÿ èçäàíèÿ;

- òèï ïåðåâîäà: ïîëíûé, ÷àñòè÷íûé èëè ñîêðàùåííûé. Ïðè ÷àñòè÷íîì èëè ñîêðàùåííîì ïåðåâîäå
ïåðåâåäåííûå ÷àñòè äîëæíû áûòü òî÷íî óêàçàíû;

- êëþ÷åâîå çàãëàâèå, ïðèñâîåííîå Ìåæäóíàðîäíûì öåíòðîì ISSN (IC ISSN);

- Ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN).

5.2.1.2 Äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû:

- ÿçûê îðèãèíàëà è ÿçûê ïåðåâîäà, îáîçíà÷åííûå ïîëíûìè íàèìåíîâàíèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ÃÎÑÒ 7.75;

- äàòà ñîñòàâëåíèÿ ïåðåâîäà;

- èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïåðåâîäà (èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð, öåíà);

- èíäåêñû òåìàòèêè äîêóìåíòà ïî Óíèâåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè è Ðóáðèêàòîðó
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè (ÃÎÑÒ 7.77).

5.2.2 Ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îðèãèíàëó, ðàçìåùàþò íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà.

5.2.2.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:

- çàãëàâèå ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ íà ÿçûêå îðèãèíàëà;

- ãîä èçäàíèÿ, íîìåð òîìà, âûïóñêà è ÷àñòè, èäåíòèôèöèðóþùèå èëè äðóãèå áèáëèîãðàôè÷åñêèå
ýëåìåíòû, åñëè îíè îòëè÷àþòñÿ îò ñîîòâåòñòâóþùèõ ýëåìåíòîâ ïåðåâîäà;

- ÿçûê îðèãèíàëà ïî ÃÎÑÒ 7.75;

- êîëè÷åñòâî ñòðàíèö îðèãèíàëà (â ñêîáêàõ) ïîñëå êîëè÷åñòâà ñòðàíèö ïåðåâîäà;

- êëþ÷åâîå çàãëàâèå, ïðèñâîåííîå Ìåæäóíàðîäíûì öåíòðîì ISSN (IC ISSN);

- Ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN).

5.2.2.2 Äîïîëíèòåëüíûé ýëåìåíò:

- ìåñòî èçäàíèÿ îðèãèíàëà, åñëè ýòî íåîáõîäèìî äëÿ èäåíòèôèêàöèè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ.

5.3 Ïåðåâîä ñòàòåé
5.3.1 Íà ëèöåâîé ñòðàíèöå òèòóëüíîãî ëèñòà óêàçûâàþò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê

ïåðåâîäó. Òåêñòîâûå ÷àñòè ýòèõ ýëåìåíòîâ ïðèâîäÿò íà ÿçûêå ïåðåâîäà.

5.3.1.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:

- ôàìèëèÿ(è) àâòîðà(îâ) ñ èíèöèàëàìè è (èëè) èìåíåì(àìè), à òàêæå ñî ñëîâàìè, óòî÷íÿþùèìè
õàðàêòåðó÷àñòèÿâ ñîçäàíèèîðèãèíàëàïåðåâîäà: ãëàâíûéðåäàêòîð,íàó÷íûéðåäàêòîðèëè èçäà-
òåëü è ò. ï.;

- ïåðåâîä çàãëàâèÿ ñòàòüè;

- òèï ïåðåâîäà: ïîëíûé, ÷àñòè÷íûé èëè ñîêðàùåííûé. Ïðè ÷àñòè÷íîì èëè ñîêðàùåííîì ïåðåâîäå
äîëæíû áûòü òî÷íî óêàçàíû ïåðåâåäåííûå ÷àñòè è õàðàêòåð ñäåëàííûõ ñîêðàùåíèé;

- èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïåðåâîäà (èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð, öåíà è äð.).

5.3.1.2 Äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû:

- ÿçûê îðèãèíàëà è ÿçûê ïåðåâîäà, îáîçíà÷åííûå ïîëíûìè íàèìåíîâàíèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ÃÎÑÒ 7.75;

- äàòà âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà;

- åñëèïóáëèêàöèÿíåïðåäñòàâëÿåòñîáîéïåðåâîäñòàòüè,âçÿòîéèç ñåðèàëüíîãîèçäàíèÿ, ñëåäóåò
óêàçàòü òèï ýòîãî äîêóìåíòà, íàïðèìåð äîêëàä, ïðåäñòàâëåííûé íà îïðåäåëåííóþ êîíôåðåí-
öèþ, ïðåïðèíò è ò.ï.;

- åñëè ïóáëèêàöèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïåðåâîä ïðåïðèíòà, ýòî äîëæíî áûòü óêàçàíî;

- èíäåêñû òåìàòèêè ñòàòüè ïî Óíèâåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè è Ðóáðèêàòîðó íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè (ÃÎÑÒ 7.77);

- êîëè÷åñòâî ñòðàíèö ïåðåâîäà;

- êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé áåç ó÷åòà òàáëèö;

- àííîòàöèÿ;

- êëþ÷åâûå ñëîâà.

5.3.2 Íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà ïîìåùàþò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îðèãèíàëó.

5.3.2.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:

- çàãëàâèå ñòàòüè íà ÿçûêå îðèãèíàëà;

- çàãëàâèå ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ íà ÿçûêå îðèãèíàëà;

- ôàìèëèÿ(è) àâòîðà(îâ) íà ÿçûêå îðèãèíàëà;
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- ãîä èçäàíèÿ, íîìåð òîìà, âûïóñêà èëè ÷àñòè, íóìåðàöèÿ ñòðàíèö è äðóãèå äåòàëè áèáëèîãðàôè-

÷åñêîé èäåíòèôèêàöèè;

- ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íîìåð ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ (ISSN).
5.3.2.2 Äîïîëíèòåëüíûé ýëåìåíò:
- ìåñòî èçäàíèÿ îðèãèíàëà, åñëè ýòî íåîáõîäèìî äëÿ èäåíòèôèêàöèè ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ.

5.4 Ïåðåâîä ïàòåíòîâ
5.4.1 Ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îðèãèíàëó ïåðåâîäà
5.4.1.1 Îñíîâíûå ýëåìåíòû:
- òèï äîêóìåíòà;
- ñòðàíà, âûäàâøàÿ äîêóìåíò;

- ïîëíûé èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð;
- íàçâàíèå(ÿ) ñòðàíû(ñòðàí)-çàÿâèòåëÿ èëè ïàòåíòîâëàäåëüöåâ èíäèâèäóàëüíûõ èëè êîëëåêòèâ-

íûõ;

- ïåðåâîä çàãëàâèÿ;
- ïîëíûå èíôîðìàöèîííûå ñâåäåíèÿ.
5.4.1.2 Äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû îðèãèíàëà ïåðåâîäà:

- ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ïåðåâîä÷èêà;
- íîìåð çàÿâêè, äàòà ïîäà÷è çàÿâêè è íàçâàíèå ñòðàíû, ïîäàâøåé çàÿâêó;

- íîìåð è äàòà ðåãèñòðàöèè çàÿâêè;
- íîìåð è äàòà êîíâåíöèîííîãî ïðèîðèòåòà;
- íîìåð è äàòà ïóáëèêàöèè ñâåäåíèé î äîêóìåíòå;

- äàòà ïàòåíòîâàíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïóíêòîâ ïàòåíòíîé ôîðìóëû;

- ìåæäóíàðîäíàÿ ïàòåíòíàÿ êëàññèôèêàöèÿ;
- íàöèîíàëüíàÿ ïàòåíòíàÿ êëàññèôèêàöèÿ;

- ôàìèëèÿ(è) è èíèöèàëû èçîáðåòàòåëÿ(åé);

- ÿçûê ïåðåâîäà ïî ÃÎÑÒ 7.75;

- äàòà âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà;
- êîëè÷åñòâî ñòðàíèö.

5.4.2 Ýëåìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îðèãèíàëó (îñíîâíûå ýëåìåíòû):
- çàãëàâèå äîêóìåíòà;
- ÿçûê îðèãèíàëà ïî ÃÎÑÒ 7.75.

5.5 Îôîðìëåíèå îáëîæêè
5.5.1 Îáëîæêà äîëæíà ñîäåðæàòü îñíîâíûå ýëåìåíòû òèòóëüíîãî ëèñòà.
5.5.2 Ðàñïîëîæåíèå è ïðåäñòàâëåíèå ýëåìåíòîâ îáëîæêè ìîæåò ñëåäîâàòü íîðìàì íàöèîíàëü-

íîé òðàäèöèè.

5.5.3 Ðåêîìåíäóåòñÿ ðàñïîëàãàòü íà îáëîæêå ñëåäóþùèå ýëåìåíòû â óêàçàííîì íèæå ïîðÿäêå:

1) ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, âûïîëíèâøåé ïåðåâîä;
2) ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð ïåðåâîäà, ïðèñâàèâàåìûé îðãàíèçàöèåé, îôèöèàëüíî çàðåãèñòðèðî-

âàâøåé ïåðåâîä;

3) ìåñòîíàõîæäåíèå îðãàíèçàöèè, âûïîëíèâøåé ïåðåâîä;
4) äàòó âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà;

5) ÿçûê ïåðåâîäà;
6) ÿçûê îðèãèíàëà;

7) âèä ïåðåâîäà;
8) èíäåêñ ÓÄÊ;

9) êîäû òåìàòèêè ïî Ìåæãîñóäàðñòâåííîìó ðóáðèêàòîðó ÍÒÈ (ÃÎÑÒ 7.77—98);
10) íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè-ôîíäîäåðæàòåëÿ;

11) øèôð õðàíåíèÿ;
12) êîëè÷åñòâî ñòðàíèö ïåðåâîäà;

13) êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé â ïåðåâîäå áåç ó÷åòà òàáëèö;

14) ñïèñîê ëèòåðàòóðû;
15) çàãëàâèå íà ÿçûêå ïåðåâîäà;

16) àííîòàöèþ (íà ÿçûêå ïåðåâîäà);

17) êëþ÷åâûå ñëîâà (íà ÿçûêå ïåðåâîäà).
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5.6 Òåêñòû íà ÿçûêàõ ñî ñëîæíîé ãðàôèêîé
Íà òèòóëüíîì ëèñòå è îáëîæêå ïåðåâîäà ñ ÿçûêà, èìåþùåãî ñëîæíóþ ãðàôèêó, èìåíà àâòîðîâ,

íàçâàíèå èñòî÷íèêà îðèãèíàëà è íàèìåíîâàíèÿ îðãàíèçàöèé äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü â ëàòèíñêîé òðàíñ-
ëèòåðàöèè èëè òðàíñêðèïöèè ñîãëàñíî 4.4.5. Òåêñò íà ÿçûêå îðèãèíàëà â ýòîì ñëó÷àå íå ïðèâîäÿò.

6 Îôîðìëåíèå èëëþñòðàòèâíîãî ìàòåðèàëà

6.1 Èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë (÷åðòåæè, ñõåìû, òàáëèöû, äèàãðàììû è ò.ä.) ðàñïîëàãàþò â ïåðå-
âîäå àíàëîãè÷íî åãî ðàñïîëîæåíèþ â îðèãèíàëå. Äîïóñêàåòñÿ ðàñïîëàãàòü èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë
çà òåêñòîâîé ÷àñòüþ ïåðåâîäà.

6.2 ×åðòåæè, íå èìåþùèå ïîäðèñóíî÷íûõ ïîäïèñåé è ýêñïëèêàöèé, â ïåðåâîäå äîëæíû áûòü
îáîçíà÷åíû òîëüêî íóìåðàöèîííûì çàãîëîâêîì, íàïðèìåð «Ðèñóíîê 2».

6.3 Ðèñóíêè æåëàòåëüíî äàâàòü â òîì âèäå è â òîì ìåñòå, ãäå îíè äàíû â òåêñòå îðèãèíàëà. Åñëè
ìåòîä ðåïðîäóöèðîâàíèÿ ïðèâîäèò ê ïåðåìåùåíèþ ðèñóíêà â òåêñòå, â ñîîòâåòñòâóþùåì ìåñòå ïåðåâî-
äà ñëåäóåò äàòü ññûëêó íà ðèñóíîê.

Òåêñò, ñîïðîâîæäàþùèé ðèñóíêè è òàáëèöû (çàãîëîâêè, ïîäïèñè è äðóãîé ìàòåðèàë), äîëæåí ïåðå-
âîäèòüñÿ ïîëíîñòüþ.

Åñëè ðèñóíêè è òàáëèöû ðåïðîäóöèðóþòñÿ ñ îðèãèíàëà, òî âåñü òåêñò è ïðèìå÷àíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê
íèì, äîëæíû áûòü ïåðåâåäåíû îòäåëüíî è ñîîòâåòñòâóþùèì îáðàçîì ïîìå÷åíû.

7 Îôîðìëåíèå ìàòåìàòè÷åñêèõ è õèìè÷åñêèõ ôîðìóë

7.1 Ïðè ìàøèíîïèñíîì ïðåäñòàâëåíèè ïåðåâîäà çíàêè, áóêâû, ñèìâîëû, îáîçíà÷åíèÿ, îòñóòñòâó-
þùèå â àëôàâèòå ïèøóùåé ìàøèíû, à òàêæå ñëîæíûå ìàòåìàòè÷åñêèå è õèìè÷åñêèå ôîðìóëû äîëæíû
áûòü îò÷åòëèâî âïèñàíû â ñîîòâåòñòâóþùåì ìåñòå ïåðåâîäà ÷åðíûìè ÷åðíèëàìè (ïàñòîé) èëè òóøüþ
÷åðíîãî öâåòà.

7.2 Â ìàøèíîïèñíîì ïåðåâîäå ìàòåìàòè÷åñêèå è õèìè÷åñêèå ôîðìóëû ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû â
âèäå ÷åòêèõ âûêîïèðîâîê ñ îðèãèíàëà è ðàñïîëàãàòüñÿ â ïåðåâîäå àíàëîãè÷íî ðàñïîëîæåíèþ èõ â òåêñòå
îðèãèíàëà.

7.3 Ôîðìóëû, óðàâíåíèÿ, ñèìâîëû è åäèíèöû èçìåðåíèÿ ðåêîìåíäóåòñÿ äàâàòü â îðèãèíàëå, áåç
ïåðåâîäà.

Ëþáîå èçìåíåíèå ñèìâîëà èëè èíäåêñà ñëåäóåò îòìå÷àòü â ïðèìå÷àíèè ïåðåâîä÷èêà.

Åñëèäàåòñÿïåðåâîäåäèíèö èçìåðåíèÿâ äðóãóþñèñòåìó,âåëè÷èíû â åäèíèöàõîðèãèíàëà äîëæíû
áûòü ïðèâåäåíû â ñêîáêàõ ïîñëå âåëè÷èí, ïîëó÷åííûõ â ðåçóëüòàòå òàêîãî ïåðåâîäà.

ÓÄÊ 002:006.354 ÌÊÑ 01.140.120* Ò62

Êëþ÷åâûå ñëîâà: äîêóìåíòàöèÿ, íåîïóáëèêîâàííûé ïåðåâîä, ïðåäñòàâëåíèå òåêñòà, îôîðìëåíèå òè-

òóëüíîãî ëèñòà, îôîðìëåíèå îáëîæêè, èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë, îôîðìëåíèå ôîðìóë

* Ñì. ïðèìå÷àíèå ÔÃÓÏ «ÑÒÀÍÄÀÐÒÈÍÔÎÐÌ» (ñ. 8).
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ÃÎÑÒ 7.36—2006



ÏÐÈÌÅ×ÀÍÈÅ ÔÃÓÏ «ÑÒÀÍÄÀÐÒÈÍÔÎÐÌ»

Â èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû» ¹ 3—2007 îïóáëèêîâàíà ïîïðàâêà

ê ÃÎÑÒ 7.36—2006 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Íåîïóáëè-
êîâàííûé ïåðåâîä. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ

Â êàêîì ìåñòå Íàïå÷àòàíî Äîëæíî áûòü

Áèáëèîãðàôè÷åñêèå äàííûå ÌÊÑ 01.140.120 ÌÊÑ 01.140.20
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Ðåäàêòîð Ð.Ã. Ãîâåðäîâñêàÿ

Òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð Â.Í. Ïðóñàêîâà

Êîððåêòîð Ì.Â. Áó÷íàÿ

Êîìïüþòåðíàÿ âåðñòêà È.À. Íàëåéêèíîé

Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 18.11.2008. Ôîðìàò 60




